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1. Uczestnik procesu - Pracownik sadu

1.1. Zarejestrowanie oSwiadczenia

W celu zainicjowania procesu po zalogowaniu sie w systemie Workflow nalezy uruchomic¢ proces
poprzez wybranie przycisku ,Uruchom proces”.

Po nacisnieciu przycisku ,,Uruchom proces” zostanie otwarte okno wyboru procesu, w ktérym
uzytkownik zaznacza proces ,Zatrudnienie urzednika”, a nastepnie wybiera przycisk ,,Uruchom”,
ktory zostat aktywowany po zaznaczeniu procesu.

Po nacisnieciu przycisku ,Uruchom” zostanie otwarte okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz
zakonczy¢ zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania, uzytkownik wybiera przycisk

»Tak”.

Uruchom proces

Nazwa

Rozwiazanie stosunku shuzbowego
Uzelenie sedzemu uwagi
Zajmowanie stanowiska sedziego po
ukoficzeniu 67 roku 2ycia
Zalrudnienie kuratora

Zatrudnienie urzgdnika

Zawieszenie asystenta

Zawieszenie Kierownika RODK

Zawieszenie referendarza

Opis

Rozwiazanie stosunku stuzbowego

Udzelenie sgdziemu uwagi

Zajmowanie stanowiska sedziego po

ukoriczeniu 67 roku zycia

Zatudnienie kuratora

Zatudnienie urzgdnica

Zawieszenie asystenta

Zawieszenie kierownika RODK

Zawieszenie referendarza

Diagram procesu

WySwietl diagram
Wyswietl diagram
WySwietl diagram
WySwietl diagram
WySwietl diagram
WySwietl diagram
WySwietl diagram

Wybwietl diagram

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego

procesu



2. Uczestnik procesu - Dyrektor sadu

2.1. Uzgodnienie warunkow zatrudnienia

Ostatnim krokiem procesu jest Uzgodnienie warunkdw zatrudnienia. W tym celu w sekcji Nawigacji
nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijalnej listy proceséw wybrac
,Zatrudnienie urzednika”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie ,,Uzgodnienie warunkéw zatrudnienia”. Aby wykonac zadanie nalezy
przy zadaniu zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ £ & #  Nalezy nacisnaé przycisk
,Zakoncz krok procesu”.
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Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,,Uzgodnienie warunkéw
zatrudnienia”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa obowigzkowe *.

Uzgodnienie warunkéw zatrudnienia

Imie pracownika*
Mazwisko pracownika*®

Data zatrudnienia* | 2015-07-16

Stanowisko* -
Opis

Dokument Przeagladaj Z dysku

Potwierd? przygotowanie dokumentdow Anuluj

W pierwszym polu uzytkownik wpisuje w pole tekstowe Imie pracownika.
W kolejnym polu uzytkownik wpisuje w pole tekstowe Nazwisko pracownika.

W nastepnym polu uzytkownik wybiera date zatrudnienia za pomoca przycisku znajdujacego sie po
prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac date.

W kolejnym polu uzytkownik wybiera z listy rozwijalnej Stanowisko zatrudnionego urzednika.
Mozliwe jest czeSciowe wpisanie stanowiska w polu tekstowym, co pozwoli na szybkie wyszukanie na
liscie.

Uzytkownik ma mozliwosé wprowadzenia dodatkowego opisu oraz dodania dokumentu. Aby
wprowadzi¢ dokument do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,Z dysku”.

Jezeli zostanie wybrany link ,,Z dysku” dokument bedzie mozna pobraé z dokumentdéw zapisanych na
dysku lokalnym komputera.

Jezeli nacisniemy link ,,Przegladaj" pojawi sie okno , wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry
ma zostac zatgczony do wniosku. Wybor potwierdzamy przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.



Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie




